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Anno Scolastico 2024/2025
Circolare N. 038 del 10 /10/2024

Ai Docenti
Al Sito web

Oggetto: Archiviazione documentazione- Programmazioni disciplinari e verbali dei

Consigli di Classe

Nell’ottica della dematerializzazione della documentazione, su Argo DidUp- sezione “Bacheca”
sono state create delle cartelle per I’ archiviazione delle Programmazioni disciplinari.

Ciascun docente dovra accedere alla sezione Bacheca e seguendo le indicazioni che si forniscono
in allegato, caricare la propria programmazione o il PEl (privo di dati sensibili) selezionando la Sede e la
classe di riferimento.

| docenti dei corsi serali e della sede carceraria dispongono di un’unica cartella di raccolta, non
articolata per classi.

Si invitano i coordinatori di classe a verificare che tutte programmazioni vengano caricate nei
termini.

Per cio che concerne I'archiviazione dei verbali dei Consigli di Classe, i coordinatori di classe
utilizzeranno la consueta procedura, che si richiama: entro tre giorni dalla riunione copia del verbale

sottoscritto dovra essere trasmesso a ferrariverbali@gmail.com
Il file dovra essere denominato come da prospetto per consentire I'archiviazione automatizzata..

CODIFICA (DENOMINAZIONE) nomi file dei verbali e/o altri documenti scolastici
S| COMPORRA' DI TALI PARTI, UNITE FRA LORO (SENZA SPAZI VUOTI)
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SCOLASTICO: ISTITUTO 4 CARATTERI |[1 caratTere | |10pt 2 CARATTERL PROGRESSIVO
A CRRATTER, 5 CARATTERI, (BARC, MILA, [[1,2,3,4,5 CARATTERI VC= verbale CdCY |03, 02, 03, ECC.
hdkzne L anno (IPSAA, IPSIA) PACE) A BAC ASCECC.
scolastico, es.
1819, per lanno
2018/2019

lesempio: primo verbale della classe 2A dell' IPSAA di Barcellona, nell'anno scolastico 2018/2019
Il nome del file in esempio sara pertanto

1819IPSAABARC2AVCO1

a seguire di tale codifica, se si vuole, nel nome del file, si potra anche scrivere dell'altro testo

es.: 1819IPSAABARCZAVCO4 scrutinio primo quadrimetre

All.1- Tutorial archiviazione programmazioni

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

(Prof.ssa Cettina Ginebri)
Firma autografa omessa ai sensi
dell’art.3 del D.Lgs.n. 39/1993



