
Al Dirigente Scolastico

dell’Istituto S. Professionale “E. Ferrari”

BARCELLONA P.G. (ME)

OGGETTO: Istanza di assegnazione " funzione-strumentale"  A. S. …./..  (art. 33 del C.C.N.L. del
 29.11.2007)
.......l......sottoscritt..................................................................................................... in servizio presso codesto Istituto (sede associata.............................................................)

C H I E D E

ai sensi dell’art. 33 del C.C.N.L. del 29.11.2007, sulla base di quanto deliberato dal Collegio Docenti, l'assegnazione delle funzione-strumentale relativamente all'area:

(contrassegnare con una crocetta il riquadro)

 FORMCHECKBOX 
 Area 1 -  PTOF 

 FORMCHECKBOX 
 Area 2–  PCTO - ASL
 FORMCHECKBOX 
 Area 3 – BES – Area dell’inclusione
 FORMCHECKBOX 
 Area 4 – Orientamento/Accoglienza

 FORMCHECKBOX 
 Area 5 -  Sito WEB 
 FORMCHECKBOX 
 Area 6 -  Supporto ai docenti e Attività di Formazione e Aggiornamento
	AREA
	COMPITI

	AREA 1- POF
	a) organizzazione, gestione e aggiornamento del PTOF

b) coordinamento attività e verifica PTOF con monitoraggio e rendicontazione degli esiti ai fini della valutazione e dell’autovalutazione d’Istituto

c) aggiornamento del Curricolo d’Istituto

d) diffusione delle informazioni relative al PTOF tra i docenti

e) RAV – Piano di Miglioramento

f) attività di raccordo con le altre Funzioni Strumentali

	AREA 2- Alternanza scuola-lavoro
	a) adempimenti, monitoraggio e valutazione dei

progetti delle singole classi impegnate nell’Alternanza scuola-lavoro. 
b)Rapporti con il Comitato Tecnico Scientifico, con i tutor interni ed sterni, con enti e istituzioni.

	AREA 3- BES-Area dell’inclusione
	a) Sostegno – Inclusione, aggiornamento del PAI

b) Raccolta ed archiviazione della documentazione H–

DSA–BES in collaborazione con i docenti

c) Coordinamento GLIS in collaborazione con l’ASL

d) Contatti con gli EELL
e)Attività di raccordo con le altre Funzioni Strumentali

	AREA 4- Orientamento/Accoglienza
	a) Orientamento in Entrata e in Uscita

b) Attività di accoglienza-continuità con la scuola secondaria di 1° grado

c) Attività di raccordo con le altre Funzioni Strumentali

	AREA 5- Sito web
	a) Pubblicazione di tutte le informazioni relative

all’attività didattica ed amministrativa della scuola

b) Aggiornamento e miglioramento del sito

c) Attività di raccordo con le altre Funzioni Strumentali

	AREA 6- Supporto ai docenti e Attività di Formazione e Aggiornamento
	a) Produrre e raccogliere documenti interni all’istituto destinati ad agevolare l’organizzazione e lo svolgimento delle attività didattiche e collegiali

b) Accogliere, affiancare ed agevolare l’inserimento dei

docenti in ingresso e neoassunti

c) Verificare le esigenze formative espresse dai docenti


Attività che si intendono sviluppare nel corso dell’anno scolastico per ciascuno dei compiti previsti:
	a.

	

	

	b.

	

	

	c.

	

	

	d.

	

	e.

	

	f.

	

	


Dichiara i seguenti titoli:

A) Titoli culturali e professionali relativi all’area

	

	

	

	


B) Esperienze relative all’area

	

	

	

	


C) Precedenti incarichi di Funzione Strumentale (o Funzione Obiettivo)

	

	

	

	


D) Corso di formazione per Funzione Obiettivo (indicare anno in cui si è effettuato)

	

	

	

	


E) Esperienze di coordinamento (classe/sezione/commissioni/gruppi di progetto, ecc.)

	

	

	

	


F) Corsi di aggiornamento attinenti all’area

	

	

	

	


G) Competenze informatiche (Titoli)
	

	

	

	


Data………………………………..










FIRMA

                                                                                                       ________________________________


